
个人所得税优惠备案

一、要了解哪些事儿？

（一）个人所得税的定义是什么？

个人所得税是调整征税机关与自然人（居民、非居民人）之间在个人所得税的征纳与管理过程中所发生的社会关系的法律规范的总称。个人所得税的纳税义务人，既包括居民纳税义务人，也包括非居民纳税义务人。居民纳税义务人负有完全纳税的义务，必须就其来源于中国境内、境外的全部所得缴纳个人所得税；而非居民纳税义务人仅就其来源于中国境内的所得，缴纳个人所得税。个人所得税是国家对本国公民、居住在本国境内的个人的所得和境外个人来源于本国的所得征收的一种所得税。

（二）个人所得税的征收范围是什么？
纳税人有下列情形之一的，应办理个人所得税自行纳税申报：

1.年所得12万元以上的（不包括在中国境内无住所，且在一个纳税年度中在中国境内居住不满1年的个人），应于纳税年度终了后3个月内办理。

2.从中国境外取得的所得（指在中国境内有住所，或者无住所而在一个纳税年度中在中国境内居住满1年的个人），应在纳税年度终了后30日内办理。

3.对从中国境内两处或者两处以上取得工资、薪金所得的纳税人，或取得应税所得，没有扣缴义务人的，及符合国务院规定的其他情形的纳税人，应在取得按月或按次计征税款项目的次月15日内办理。

4.将股权转让给其他个人或法人的，应在次月15日内办理。

5.限售股转让所得个人所得税：
（1）采取证券机构预扣预缴和纳税人自行申报清算相结合的方式征收的，由证券机构预扣预缴个人所得税，纳税人按照实际转让收入与实际成本计算出的应纳税额，与证券机构预扣预缴税额有差异的，应自证券机构代扣并解缴税款的次月1日起3个月内，办理限售股个人所得税清算申报；

（2）采取纳税人自行申报纳税的方式征收的，在次月15日内办理限售股个人所得税自行申报，一次办结相关涉税事宜。

6.个人以非货币性资产投资的，应在备案时约定的纳税期限内办理自行申报缴税。

（三）到哪里办理个税业务？

1.主管税务机关办税服务厅或省内任一办税服务厅（省内通办）。

2.电子税务局（http://wsbs.ln-n-tax.gov.cn:9911/gdsgj/gds_index.html）

办理流程图
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三、个人所得税优惠备案需要提交哪些资料？

（一）残疾、孤老、烈属减征个人所得税优惠

工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费等所得应提供:

1.申请书；

2.纳税人身份证（或其他能证明其身份的证件，复印件存档）；

3.民政局、残联核发的烈属、伤残军人、孤老人员和残疾人的有效证件（烈属需提供街道、乡、镇或区、县民政部门出具的本人与烈士关系的证明）；

4.扣缴单位需提供本单位享受减征个人所得税员工的详细情况（姓名、个人收入、申请减征个人所得税50%比例及数额）。扣缴单位应将纳税人提供的有效证件及减征税款证明的复印件，留存单位备查。

（二）个体工商户生产经营所得、对企业单位的承包承租经营所得应提供:

1.申请书；

2.营业执照副本和税务登记证副本(复印件)；

3.纳税人身份证（或其他能证明其身份的证件，复印件存档）；

4.民政局、残联核发的烈属、伤残军人、孤老人员和残疾人的有效证件（烈属需提供街道、乡、镇或区、县民政部门出具的本人与烈士关系的证明）；

5.申请减征个人所得税比例及数额：年应纳税所得额在3万元以下的免征个人所得税；年应纳税所得额超过3万元、不足5万元的减征个人所得税50%,年应纳税所得额超过5万元的，不再给予减征。

（三）个人转让5年以上唯一住房免征个人所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.双方当事人身份证明原件；

3.房产证、契税完税凭证原件及复印件；

4.原购房发票或其他合法有效凭证原件及复印件；

5.售房合同或协议；

6.家庭唯一生活用房证明材料。

（四）随军家属从事个体经营免征个人所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份。（提供免填单服务）

2.师（含）以上政治机关开具的证明随军家属身份的相关材料复印件。

3.取得收入的相关证明材料。

4.军转干部从事个体经营免征个人所得税优惠，应报送：

（1）《纳税人减免税备案登记表》2份。（提供免填单服务）

（2）师（含）以上部队颁发的转业证件复印件。

（3）取得收入的相关证明材料。

（五）退役士兵从事个体经营个人减免所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.退役士兵与民政部门签订的《退役士兵自谋职业协议书》、领取的《城镇退役士兵自谋职业证》复印件；

3.《中国人民解放军义务兵退出现役证》或《中国人民解放军士官退出现役证》原件及复印件；

4.取得收入的相关证明材料。

（六）失业人员从事个体经营减免个人所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.《就业创业证》或《就业失业登记证》复印件；

3.身份证明原件及复印件（已实名认证取消复印件报送）；

4.取得收入的相关证明材料。

（七）低保及零就业家庭从事个体经营减免个人所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.《就业创业证》或《就业失业登记证》复印件；

3.身份证明原件及复印件（已实名认证取消复印件报送）；

4.取得收入的相关证明材料。

（八）高校毕业生从事个体经营减免个人所得税优惠，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.《就业创业证》复印件；

3.身份证明原件及复印件（已实名认证取消复印件报送）；

4.取得收入的相关证明材料。

（九）取消农业税从事四业所得暂免征收个人所得税优惠，应报送：

（1）《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

（2）个人身份证明原件及复印件（已实名认证取消复印件报送）；

（3）从事四业所得证明材料原件及复印件。

（十）对外籍技术官员取得的由北京冬奥组委、测试赛赛事组委会支付的劳务报酬免征个人所得税优惠，应报送：

《纳税人减免税备案登记表》2份。（提供免填单服务）

（十一）个人无偿受赠或继承不动产个人所得税优惠，应报送：

1.《个人无偿赠与不动产登记表》。

2.双方当事人的身份证明原件。（继承或接受遗赠的，只须提供继承人或接受遗赠人的身份证明原件）

3.房屋所有权证原件及复印件。

4.下列情形分别应再报送：

——属于离婚分割财产的，提供离婚证原件及复印件、离婚协议或者人民法院判决书或者人民法院调解书原件及复印件；

——属于无偿赠与配偶的，提供结婚证原件及复印件；

——属于无偿赠与父母、子女、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女、兄弟姐妹的，提供户口簿或者出生证明或者人民法院判决书或者人民法院调解书或者其他部门（有资质的机构）出具的能够证明双方亲属关系的证明资料原件及复印件；

——属于无偿赠与非亲属抚养或赡养关系的，提供人民法院判决书或者人民法院调解书或者乡镇政府或街道办事处出具的抚养（赡养）关系证明或者其他部门（有资质的机构）出具的能够证明双方抚养（赡养）关系的证明资料原件及复印件；

——属于继承或接受遗赠的，提供死亡证明原件及复印件、经公证的能够证明有权继承或接受遗赠的证明资料原件及复印件。

（十二）其他减免个人所得税的情形，应报送：

1.《纳税人减免税备案登记表》2份（提供免填单服务）；

2.减免税依据的相关法律、法规规定要求报送的材料。

四、需要办理多少时间

资料齐全、符合法定形式、填写内容完整的，税务机关受理后即时办结。
五、常见问题解答

（一）纳税人对报送材料的真实性和合法性承担责任。

（二）纳税人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。

（三）纳税人在纳税期内没有应纳税款的，也应当按照规定办理纳税申报。纳税人享受减税、免税待遇的，在减税、免税期间应当按照规定办理纳税申报。

（四）办税服务厅地址、电子税务局网址，可在省税务机关门户网站或拨打12366纳税服务热线查询。



